FACULTAD DE DERECHO
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GRADO, DOBLE GRADO Y MASTER
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Las presentes instrucciones se refieren a las siguientes asignaturas impartidas:

“Practicas externas” del Grado en Derecho, Grado en Gestidon y Administracion Publica, Grado en
Criminologia, Doble Grado en Derecho y Gestién y Administracién Publica, Doble Grado en Derechoy
Administracidn y Direccion de Empresas, Doble Grado en Derecho y Finanzas y Contabilidad y Doble
Grado en Derecho y Economia. Il. “Practicas externas” de los Mdsteres universitarios.

En adelante, se empleara el término “practicas” para referirse a todas ellas con cardcter general.
El Centro sdlo gestiona las practicas curriculares (actividades académicas integrantes del Plan de

Estudios de una titulacion oficial de caracter obligatorio), no la modalidad de extracurriculares (de
cardacter voluntario y que no forman parte de un Plan de Estudios).

Segun el art. 6.1 de la Normativa de Practicas de la Universidad de Sevilla, “1. La Universidad de Sevilla
otorgard prioridad a las prdcticas curriculares frente a las extracurriculares”, en consecuencia, NO
podradn realizarse practicas extracurriculares hasta que no resulte atendida la demanda de los
alumnos matriculados en la asignatura de practicas (curriculares) de las distintas titulaciones que se
imparten en el Centro, de lo cual se informara oportunamente al alumnado.

El estudiante que, cuando sea posible, realice practicas extracurriculares puede solicitar al Centro su
reconocimiento como practicas curriculares (art. 3 del Acuerdo 7.3/CG 20.02.15, por el que se modifica
la normativa reguladora del reconocimiento y transferencia de créditos de la Universidad de Sevilla),
siempre que reuna todos los requisitos establecidos al efecto, si bien se hace constar que los créditos
extracurriculares no tienen calificacidn, por lo que constara en las actas con la calificacién de APTO y no
se computaran a efectos del calculo de la nota media del expediente.

El estudiante podra solicitar al Centro, en tiempo y forma, el reconocimiento de experiencia laboral o
profesional acreditada, siempre que ésta cumpla los requisitos establecidos por la Comisién de
reconocimiento de créditos de la Facultad.

Las practicas curriculares son actividades formativas previstas en el Plan de Estudios de una titulacion
oficial cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar los conocimientos adquiridos
en su formacion académica, favoreciendo la adquisicién de competencias que le preparen para el
ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de
emprendimiento. En este sentido, conforme el art. 3 de la Normativa de Practicas externas de la
Universidad de Sevilla, “con la realizacion de las prdcticas académicas externas se pretenden alcanzar
los siguientes fines:

a) Contribuir a la formacion integral de los estudiantes completando su aprendizaje tedrico y prdctico.

b) Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en que
los estudiantes habrdn de operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos.

c) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas.
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d) Obtener una experiencia prdctica que facilite la insercion en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.

e) Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento”.
En los Grados y Dobles Grados la asignatura “Practicas externas” tiene tres itinerarios: presenciales,
mixtas (consistentes en visitas a juzgados, asistencia a seminarios practicos impartidos por distintos
operadores juridicos, simulaciéon de juicios, elaboracion de documentacién juridica, jornadas en
prestigiosas firmas de abogados etc.) o clinica legal.
El Grado en Gestidn y Administracion Publica y el Doble Grado en Derecho y Gestidn y Administracion
Publica la asignatura “Practicas externas” cuenta Unicamente con el itinerario de practicas presenciales
y el Grado en Criminologia sélo el itinerario de practicas presenciales y el de clinica legal.
Las Areas de conocimiento que ofertan el itinerario de clinica Legal para los alumnos del Grado en
Derecho, Grado en Criminologia, Doble Grado en Derecho y ADE, Doble Grado en Derecho y ECO y Doble
Grado en Derecho y FICO son las siguientes: Derecho Penal, Derecho constitucional, Internacional
publico y Relaciones Internacionales, Historia del Derecho. En los Mdsteres Unicamente existe el
itinerario de practicas presenciales.

2. MATRICULA EN LA ASIGNATURA DE PRACTICUM O PRACTICAS EXTERNAS
2.1. Requisitos.

I.  Para matricularse en las prdcticas externas de los Grados en Derecho, Grado en Gestion y
Administracidn Publica, Grado en Criminologia, Doble Grado en Derecho y GAP, Doble Grado en
Derecho y ADE, Doble Grado en Derecho y FICO y Doble Grado en Derecho y ECO, habra que superar
los créditos requeridos en la correspondiente titulacion.

II. No se establecen requisitos especiales para la matriculacién en las précticas de los Masteres
universitarios impartidos por la Facultad de Derecho, con la excepcién del Master en Abogacia, cuya
matriculacién corresponde al segundo curso.

2.2. Necesidad de matricula para la realizacién de las practicas.

I.  Para cursar la asignatura “Practicas externas” objeto de estas Instrucciones es requisito imprescindible
tener matricula abierta en ellas.

Il. No tendran validez alguna, ni serdn objeto de reconocimiento por si mismas, las practicas
curriculares realizadas con caracter previo a la matricula o sin atenerse al procedimiento establecido
por la Universidad de Sevilla y por el Centro.

Il El nimero de plazas para la ampliacidn de matricula estara condicionado por las ofertas de practicas
recibidas por el Centro.

2.3. Asignacion de Area de Conocimiento y tutor.

|.- Asignacion de Area de Conocimiento.

a. Enaquellos casos en los que el Plan de Ordenacion Docente de la Universidad de Sevilla haya creado
un grupo de précticas por cada Departamento, |a asignacién de Areas de Conocimiento se llevara a
cabo por el Sistema de automatricula y por la Secretaria del Centro en relaciéon con las
incorporaciones de alumnos que se produzcan en el periodo de ampliacidn de matricula.

b. En las titulaciones con grupo Unico o grupos compartidos por varias Areas de Conocimiento, la
asignacion se llevard a cabo por la Secretaria, conforme al procedimiento y plazos que se
establezcan.

c. Laasignacion de un Area de Conocimiento no es determinante del destino de las practicas externas.

.- Asignacion de tutor académico.

a . Una vez finalizado el plazo de matricula y cambios de grupos, los distintos Departamentos
dispondran de los listados de alumnos matriculados por Area de Conocimiento, al objeto de la
asignacion de los correspondientes tutores académicos.
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b En el supuesto de que en un Area de conocimiento se hayan designado a varios profesores como
tutores de las practicas, la asignacion de tutor académico para cada alumno dentro de esa Area
se llevard a cabo por el profesor que coordine la asignatura en ella.

¢ Realizada la asignacién, los Departamentos publicaran la lista de alumnos asignados a cada Tutor
académico y la enviaran, a la mayor brevedad, a la Secretaria de la Facultad a la direccién de
correo electrdnico practicasderecho@us.es.

d Los alumnos recibiran la informacién relativa a la asignatura “Practicas externas” a través del
correo electrénico y de la pagina web de la Facultad, siendo, ademds, convocados en el mes de
octubre a una reunidn informativa por el Vicedecanato de Masteres y Practicas Externas, cuya
asistencia tiene caracter obligatorio, en la que se informara de cuestiones de interés para el
buen desarrollo de las practicas curriculares.

e En relacion con los alumnos que, reuniendo los requisitos necesarios conforme a su Plan de
Estudios, concurran a la convocatoria de diciembre, se ruega encarecidamente a los tutores
académicos un esfuerzo especial por agilizarles el comienzo de las practicas, al objeto de que
puedan finalizarlas antes del cierre de las Actas de la citada convocatoria oficial.

3. FORMALIZACION DE CONVENIOS Y BUSQUEDA DE DESTINOS

3.1. Necesidad de existencia de convenio para realizar las practicas.

a.

Las prdcticas sélo podran realizarse en los despachos, entidades, empresas o instituciones con los
gue la Universidad de Sevilla haya suscrito convenio (especifico o genérico), que les dé cobertura. La
lista de empresas con convenios con la US en vigor puede consultarse en
http://servicio.us.es/spee/listado-empresas.

En caso de que alguna entidad desee colaborar con el Centro, ofreciendo practicas a los alumnos de
las distintas titulaciones que en él se imparten y quiera suscribir un convenio se gestionard a través
de ICARO, debiendo la entidad (no el alumno) realizar directamente la oferta de “Practicas
curriculares” en dicha aplicacion (http://icaro.ual.es/es/us), registrandose previamente a través de
“acceso Empresas”. En el caso de tratarse de una entidad que sea uno de los destinos excluidos de
tramitacién por la aplicacion ICARO, puede solicitar el modelo de convenio, por e-mail, a
practicasderecho@us.es. Corresponde al Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo de la
Universidad de Sevilla la competencia sobre la tramitacién de los convenios de colaboracién, de
manera que la Facultad de Derecho se limita a ofrecer su colaboracidn a los interesados para asistir
y asesorar a las entidades en la cumplimentacién de la solicitud y en el seguimiento de los tramites
de formalizacién. A tal efecto, las entidades interesadas podran dirigirse a la direccidon de correo
electrdnico indicada.

La tramitacion del convenio no tiene coste alguno y el tiempo de gestidn, si la empresa no demora
su firma, es, aproximadamente, de una semana.

3.2. Responsabilidad.

La gestion de las practicas curriculares corresponde a la Facultad de Derecho de la Universidad de

Sevilla. En el ejercicio de tal competencia, el Centro cuenta con la colaboracidn de profesores y alumnos y
agradece, muy especialmente, la participacion de unos y otros en esta fase de gestidn de las practicas.

4. ASIGNACION DE DESTINOS

4.1. Funcion del tutor académico.
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Es funcion del tutor académico velar, en la media de lo posible, por la correcta cumplimentacién de la
documentacion de las practicas externas, hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordinandose para
ello con el tutor de la entidad colaboradora y evaluar las précticas realizadas por el alumno tutelado.

El tutor académico fijara la fecha limite para la entrega de la memoria de las Prdacticas Externas, necesaria,
junto al informe del tutor externo, para la evaluacion y calificacidn de la asignatura. Dicha fecha limite estara
en funcién del plazo de cierre de las Actas de la correspondiente convocatoria oficial.

4.2. Implantacidn de la plataforma ICARO.

En el Curso 2014/2015 se implantd, por parte del Servicio de Practicas en Empresa de la US, la
plataforma ICARO (http://icaro.ual.es/us), a través de la cual se realiza la asignacion de destinos a los
alumnos demandantes de practicas.

La la asignacién de practicas externas curriculares (en los tres itinerarios) de todas las titulaciones que
se imparten en el Centro (Grados, Dobles Grados y Masteres) se realiza a través de ICARO,
exceptuandose las practicas presenciales en destinos en el marco del convenio especifico suscrito
entre la US y el CGPJ (Juzgados y Tribunales), Fiscalia, Notariado, Abogacia del Estado, Instituciones
Penitenciarias y Organizaciones Internacionales. El alumno no podra dirigirse a tales destinos hasta que
no le sea asignado un tutor externo por su tutor académico. En el caso concreto de Fiscalia, el tutor
académico (no el alumno) solicitara a practicasderecho@us.es el destino que precise, adjudicandosele
desde la Secretaria atendiendo a la disponibilidad de los Fiscales tutores.

En tales destinos de practicas presenciales cuya gestion no se realice a través de la plataforma ICARO,
la tramitacion de las practicas se hara por el procedimiento tradicionalmente seguido en los cursos
anteriores a la implantacion de la aplicacién informatica (comprobacién de convenio con entidad
colaboradora en vigor, acta de seleccién -3 copias- cuyo modelo estd disponible en la pagina web en el
apartado “ Impresos Prdcticas Externas para destinos excluidos de ICARQ”, seguro -en su caso-, entrega
por ventanilla de la Secretaria del Centro y recogida para poder iniciar las practicas).

Para los destinos gestionados a través de la aplicacién informatica ICARO, el alumno, una vez
matriculado, debe registrarse en la plataforma ICARO (“accesos demandantes”) en “Practicas
curriculares” y solicitar las practicas presenciales ofertadas por las entidades colaboradoras (“acceso
Empresas”) cuando el Centro publique una convocatoria. En caso de alumnos extranjeros, el registro en
ICARO debe realizarse con el mismo documento de identidad utilizado en la automatricula.

Durante el plazo de publicacion de la convocatoria correspondiente, el alumno (siempre que se haya
registrado correctamente en la aplicacion informatica) podra seleccionar todas las ofertas que sean de
su interés, poniéndolas en orden de preferencia. Mediante la adscripcion a una oferta, el alumno estara
dando voluntariamente su consentimiento a la misma, de manera que, de resultarle asignado el
correspondiente destino, no podra rechazarlo. Con anterioridad a la publicacidon de una convocatoria el
alumno no visualizara las ofertas de practicas presenciales recibidas por el Centro. Ningiin alumno puede
dirigirse a los destinos tras publicarse una convocatoria de ofertas en ICARO y antes de que se proceda a la
asignacion de los mismos.

La adjudicacidn de destinos de practicas es realizada por la aplicacidn ICARO tomando en consideracion
el orden de preferencia indicado por el alumno y primandose, para la asignacién, la nota media del
expediente académico.

Una vez finalizado el plazo de la convocatoria, se publica la asignacidn de destinos en el tablén de
Secretaria y se envia al alumno, por correo electrénico, el Acta de seleccién para que proceda a su
tramitacién.

Asimismo, el tutor académico al acceder a la plataforma ICARO (“acceso Universidad”) vy, tras
identificarse, encontrara la informacion de sus alumnos tutorizados en cada curso académico, la cual le
permitird hacer un seguimiento de los mismos, asi como recibir el informe del tutor externo y la
memoria final del alumno, documentos necesarios para su evaluacion y calificacion en las Actas de la
correspondiente convocatoria oficial.

Los Manuales ICARO para alumnos, empresas y tutor académico se encuentran disponibles en
http://servicio.us.es/spee/centros.

El estudiante no puede tener ninguna vinculacion laboral con la entidad colaboradora.
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En el supuesto de que un tutor académico asignara un destino al alumno matriculado en el itinerario
de practicas presenciales o bien el propio alumno hubiera gestionado la busqueda del mismo, la entidad
colaboradora, en la solicitud de oferta de practicas que deberd cumplimentar a través de ICARO, en la
parte inferior (“Observaciones u otros datos de interés), debera consignar el nombre y apellidos, asi
como el documento de identidad del alumno como candidato propuesto. En caso de que tales datos
no sean debidamente consignados, la oferta se incluira en la convocatoria ICARO, asignandosele a otro
alumno.

Se realizardn dos convocatorias de ofertas de prdcticas presenciales a través de ICARO. De cada
convocatoria se informara oportunamente al alumnado a través del correo electrénico y de la pagina
web del Centro.

Se recomienda al alumno que participe en la primera convocatoria ICARO.

Si_ un alumno incurriera en algin tipo de irregularidad (entre otras, iniciar las practicas sin el acta de
seleccidon debidamente cumplimentada y recogidos en plazo los dos ejemplares en la Secretaria del
Centro, visualizar una oferta y dirigirse a la entidad para otra cuestidon que no sea recabar la firma del
tutor externo en el acta de seleccidn, rechazar sin justificacién un destino asignado a cuya oferta se
adscribié voluntariamente en ICARO, incumplimiento del horario de practicas o de las indicaciones del
tutor externo, abandonar la practica injustificadamente una vez comenzada, etc.) el Centro aplicara
sanciones en funciéon de la gravedad de aquélla (entre otras, la pérdida del destino inicialmente
asignado, la no realizacion de las practicas externas hasta que todos los restantes alumnos tengan
asignado un destino de practicas, la aportacién de un nuevo destino con cuya entidad la US no tenga
suscrito convenio de colaboracion con la US, la realizacidon de las prdcticas en el siguiente Curso
académico, etc.).

DESTINO CON CANDIDATO PROPUESTO: Destino gestionado dentro del itinerario presencial como
candidato propuesto. (Cuando es el propio alumno el que busca la empresa o destino donde realizar
las practicas al margen de la convocatoria de la facultad).

En el supuesto de que un tutor académico asignara al alumno un destino o bien el propio alumno
hubiera gestionado la busqueda del mismo, la entidad colaboradora, en la solicitud de oferta de
practicas que deberda cumplimentar a través de ICARO, debe indicar la opcion de
perfilada/nominativa/candidato propuesto y justo debajo en el campo “observaciones”, debera
consignar el nombre, apellidos y DNI del alumno como candidato propuesto.

RECUERDEN
1. En Oferta ICARO seleccionar “SI” opcién de perfilada/nominativa/candidato propuesto

2. En el campo “observaciones”, debera consignar el nombre, apellidos y DNI del alumno como
candidato propuesto

5. ACTA DE SELECCION

5.1.

Importancia del Acta de seleccion.

I. El acta de seleccién es el documento en el que se refleja la asignacion del destino de la practica
curricular (en los tres itinerarios) al alumno, la conformidad de éste, la aceptacién de la entidad
receptora y el nombramiento del tutor externo por parte de la referida entidad, razén por la cual es
IMPRESCINDIBLE que las tres copias del mismo sean tramitadas, en original, firmadas por todas las
partes y faltando sdélo la de la Vicedecana de Masteres y Practicas Externas (quien firmara tras ser
entregadas las tres copias, por ventanilla, en la Secretaria del Centro) y recogidas, obligatoriamente,
por el alumno en la Secretaria de la Facultad antes del comienzo de sus prdacticas. La no recogida de
las actas de seleccidn en un plazo de 15 dias desde su entrega en Secretaria conllevara la pérdida
del destino, debiendo el alumno aportar un destino nuevo.
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El acta de seleccidn legitima la presencia del alumno en la entidad en caso de accidentes o eventuales
inspecciones de trabajo, por lo que es obligatorio su presentacién, debidamente cumplimentada, a
la entidad colaboradora el dia del inicio de las practicas.

5.2. Tramitacion.

El Acta (bien el impreso disponible en la pagina web para los destinos excluidos de ICARO, bien el
generado por la propia aplicacién informatica tras la correspondiente asignacidon de destino) se
cumplimentara, por triplicado y en original (no se admitiran actas fotocopiadas ni escaneadas).

Producida la asignaciéon de destino, el Acta de seleccidn sera enviada por correo electrénico
tanto al tutor externo como al alumno, quien se encargara de su tramitacidn (tres copias originales),
entregadndolas para su cumplimentacidn al tutor académico y a la entidad colaboradora y recabando
los datos, firma y sellos de ambos, asi como la consignacién de la fecha de inicio y finalizacion de las
practicas y el horario de las mismas (el cual es Unicamente determinado por el tutor externo y no
por el alumno).

Tras ello, el alumno entregara, por triplicado y en original, el Acta de seleccidn en la Secretaria del
Centro, en horario de ventanilla (previa cita online), junto con una instancia, para que la Facultad
verifique la adecuacién de su contenido al cumplimiento de la normativa universitaria aplicable. La
suscripcidon del acta por la Vicedecana de Masteres y Practicas Externasy recogida de la misma
en la Secretaria y en el plazo maximo establecido para su entrega en su destino, sera requisito
obligatorio para el inicio de la actividad.

El alumno deberd entregar los tres ejemplares originales del Acta de seleccién junto con la
documentacidn adicional requerida en su caso (escrito del tutor externo de ampliacién horaria, seguro
y certificado de delitos de naturaleza sexual cuando el estudiante realice practicas que conlleven contacto
habitual con menores de edad).

Las practicas realizadas sin seguir el procedimiento establecido NO tendran validez alguna.

6. REALIZACION DE LAS PRACTICAS

6.1. Periodo de realizacién.

Las Practicas externas de los Grados y Dobles Grados son asignaturas establecidas por los Planes de estudio
en el segundo cuatrimestre (a excepcion de la convocatoria oficial de noviembre), en tanto que las practicas
externas de los masteres se configuran como actividades anuales.

6.2. Duracidn y horario de las practicas.

La duracién de las practicas es la establecida, en cada caso, en la Memoria de Verificacidn del Titulo.
De este modo, se indican, a continuacion, los créditos asignados a la asignatura de practicas (y su
equivalencia en horas) prevista en las distintas titulaciones que se imparten en el Centro: 6 créditos
ECTS (150 horas), 12 créditos ECTS (300 horas), 18 créditos ECTS (450 horas) y 30 créditos ECTS (750
horas).

La distribucion horaria de las practicas externas se establecera de acuerdo con las caracteristicas de
las mismas y disponibilidad de la entidad colaboradora, a la cual corresponde Unicamente establecer
el horario de practicas del alumno. Durante Navidad, Semana Santa, Feria o verano, las practicas se
regirdn por el calendario laboral y no por el académico.

Una duracién que implique la presencia del estudiante durante mas de cinco horas diarias o de cien
horas en cdmputo mensual desarrollando actividades propias de la practica, requerird que el tutor
externo (no el alumno) solicite, mediante escrito, la autorizacidn de dicha ampliacién horaria a la
Vicedecana de Masteres y Practicas externas. La ampliacién horaria debe tener oportuno reflejo en
el Acta de seleccién, documento al que, al proceder el alumno a su entrega por ventanilla de la
Secretaria del Centro, deberd acompafiarse el escrito del tutor externo solicitdndola.
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IV. Las fechas y horarios de realizaciéon de las practicas externas por el alumno deberan siempre
reflejarse, con exactitud, en el Acta de seleccion.
Dado que el acta de seleccidn legitima la presencia del alumno en la entidad en caso de accidentes
o eventuales inspecciones de trabajo, cualquier alteracién de fecha u horario deberd ser
oportunamente comunicada por el tutor externo mediante el envio de un correo electrénico a
practicasderecho@us.es. Tras ello, el alumno debera acudir a la Secretaria del Centro con los dos
ejemplares del Acta de seleccidn para que se proceda a la correspondiente modificacidon de los
mismos y del que quedé inicialmente archivado en la Secretaria.

6.3. Inicio y finalizacién de las practicas.

I. El inicio de las practicas comienza el mismo dia de incorporacién del estudiante a la entidad
colaboradora tras cumplimentar correctamente la tramitacion de las prdcticas y, bajo ningun
concepto, sin el acta de seleccidn suscrita por todas las partes y recogida por el interesado en la
Secretaria del Centro.

II. Ha de tenerse en cuenta que las Actas de calificacion de la asignatura se rigen por los mismos plazos
que las restantes del segundo cuatrimestre, de modo que la finalizacién de la practica se deberd
programar para que se produzca con anterioridad al cierre de actas de la convocatoria oficial de
junio/julio, para que la correspondiente calificacion pueda ser incluida en la correspondiente acta
de dicha convocatoria oficial.

6.4. Seguro para la realizacion de las practicas.

Por tratarse de practicas curriculares los estudiantes estaran cubiertos, en caso de accidente, enfermedad o
infortunio familiar por el Seguro Escolar, en los términos y condiciones que establece la legislacion vigente.
En el caso de estudiantes mayores de 28 afos, deberdn formalizar un seguro de accidente, cuya cuantia
correra a su cargo, debiendo aportar una copia del mismo a la Secretaria del Centro, junto con los tres
ejemplares del acta de seleccién. Ademds, queda garantizada la responsabilidad civil de dafios a terceros
gue pueda ocasionar el estudiante en practicas por la pdliza que la Universidad de Sevilla tiene suscrita a
tales efectos.

En el caso de practicas internacionales, los estudiantes deberdn suscribir por su cuenta un seguro de
accidente que incluya la repatriacidn y un seguro de responsabilidad civil.

6.5. Memoria de las Practicas.

I. El estudiante deberd elaborar a la terminacién de las practicas externas (en los tres itinerarios de
la asignatura) una memoria en la que reflejard las actividades realizadas, los conocimientos
adquiridos, las responsabilidades asignadas, experiencias, etc.

Il. El contenido definitivo que el estudiante debera incluir en la memoria sera establecido por el tutor
académico, que podr3d, para ello, contar con la opinién del tutor externo si lo considera necesario.

lll. Asimismo, podra acordarse entre ambos tutores que la memoria se realice durante el mismo periodo
de las practicas externas, cuando, en funcién del destino, se considere positivo que el estudiante
dedique parte de su tiempo a realizar una reflexidon acerca de las tareas que va realizando vy las
capacidades y conocimientos que va adquiriendo.

IV. La Memoria contendrd, conforme a un modelo normalizado establecido por la Universidad para los
destinos presenciales que no se gestionan a través de ICARO o bien el previsto por dicha aplicaciéon
(el cual estara disponible para el alumno quince dias antes de la finalizacidn de las practicas), o, en
su caso, el que indique el tutor académico, entre otros, los siguientes aspectos:

- Datos personales del estudiante.
- Entidad colaboradora donde ha realizado las practicas y lugar de ubicacion.

- Descripcidn concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la
entidad a los que ha estado asignado.

- Valoracién de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en
relacion con los estudios universitarios.



- Relacidén de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion.
- ldentificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas.

- Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.
- Una encuesta final, conforme a un modelo normalizado establecido por la Universidad.

V. El alumno entregara, bien directamente al tutor académico (en los casos de destinos excluidos de la
tramitacién por ICARO), bien a través de la plataforma ICARO (salvo que el tutor académico disponga
de otra forma), la memoria en el plazo que éste fije para ello.

7. INFORME DEL TUTOR EXTERNO

l. Una vez finalizada la actividad, el tutor externo emitird un informe sobre el estudiante, que bien
dirigira directamente al tutor académico (en los supuestos excluidos de la tramitacion por ICARO),
bien a través de la plataforma ICARO, en el que se describiran sucintamente las tareas realizadas.
En particular, se informard sobre los siguientes aspectos:

- Capacidad técnica.
- Capacidad de aprendizaje.
- Administracioén de trabajos.

- Habilidades de comunicacion oral y escrita. En el caso de estudiantes con discapacidad que
tengan dificultades en la expresidn oral, debera indicarse el grado de tengan dificultades en la
expresion oral, deberd indicarse el grado de autonomia para esta habilidad ysi requiere
de algln tipo de recurso técnico y/o humano para la misma.

- Sentido de la responsabilidad.

- Facilidad de adaptacion.

- Creatividad e iniciativa.

- Implicacidn personal.

- Motivacion.

- Receptividad a las criticas.

- Puntualidad.

- Relaciones con su entorno laboral. -  Capacidad de trabajo en equipo.

Il. Para la realizacién del informe, el tutor externo empleard el modelo proporcionado por la
Universidad, bien el disponible en la pagina web del Centro para los destinos cuya tramitacién no se
realiza a través de ICARO o bien el que proporciona dicha aplicacion (el formulario podra visualizarlo
el tutor externo quince dias antes de la finalizacidn de las practicas por parte del alumno).

M. La propuesta de calificacién emitida por el tutor externo no es vinculante para el tutor académico,
a quien Unicamente compete la calificacidén de la asignatura.

8. EVALUACION

l. La evaluacién vy calificacién de la asignatura corresponde Unicamente al tutor académico. Este
debera disponer, para la evaluacién, tanto del informe del tutor externo como de la memoria de las
practicas realizada por el estudiante.

Il. La calificacién de la asignatura sera incluida en las actas de la correspondiente convocatoria oficial,
dentro de los plazos establecidos.



