wS1D4
N\ o

Facultad de Derecho

GUIA DE ACCESO: ,
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Um/

o
TAas?

Estimado/a estudiante,

De conformidad con lo establecido en el articulo 3, apartado d) del Acuerdo 7.1/CG 20-12-22, por el que
se aprueba el Reglamento sobre administracion electronica de la Universidad de Sevilla, entre las personas
obligadas a relacionarse electronicamente con la Universidad de Sevilla se encuentran “Los estudiantes
de la Universidad de Sevilla en cualquiera de los estudios ofertados, incluyendo 10s no matriculados y
los egresados. ”

En consecuencia, y conforme a las instrucciones de la Vicerrectora de Estudiantes y de la Vicerrectora de
Transformacion Digital, los procedimientos de notificaciones electronicas activos y que se realizan a
través de la Sede Electrdnica de la Universidad de Sevilla entre otros podemos destacar los siguientes:

- Notificacién de requerimiento de aportacion de documentos en DOMUS.

- Notificacion de requerimiento del pago de matricula.

- Notificacion de anulacion de matricula.

- Notificacion del plazo de alegaciones en el procedimiento de rectificacion de actas.

GUIA DE ACCESO de la notificacion electronica:

Procedimiento de acceso del interesado a la notificacion.

Entrando en la Sede Electronica de la Universidad https://sede.us.es/. Una vez haya accedido a la
Sede debe pulsar “Area Personal/Mi carpeta”:
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Podra acceder identificandose con certificado digital o con el usuario virtual de la universidad (UVUS)
+ doble factor de autenticacion (2FA):

Acceso mediante certificado digital

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando su certificado digital P Acceder

Acceso mediante sistema de autenticacion centralizada de la US (SSO)

Pulse el siguiente boton para acceder a Ia aplicacion mediante sistema de autenticacion centralizada de la US (SSO) P Acceder

Volver

Una vez se haya identificado encontrara lo siguiente, pudiendo acceder a la notificacion desde
cualquiera de las opciones resaltadas:
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Primero tendra que seleccionar la notificacion (circulo rojo) y a continuacion pulsar en “Recibir”
(circulo azul). Tras ello se mostrara un documento de certificacién, como el que sigue, que tendra que

firmar:
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Document viewer

Aceptacion de la notificacion. Si desea aceptar la notificacion, debera revisar y verificar los datos que se recogen en el siguiente documento y
proceder a la firma del acuse que certifica el recibo de dicha notificacion.
CERTIFICACION DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
e cion 2024 NAM 5.odf (4] Descargar

= recibirNotificaciones.do

CERTIFICACION DE DOCUMENTACION RECIBIDA
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Nimero de expediente: 2024/NAM_01/000025
DNUCHF:

DRocumentacion:

NAM_01_DOCUMENTACION DE INTERES (28977 _Notificacién de anulacion de matricula.pdf)
Datos de la notificacién
Observaciones

0 Con la firma de este documento esta aceptando la presente notificacion

X Cancelar A Firmar
Y a continuacion se mostrara el documento que se le esta notificando:

Solicitud / Expediente: Documentos del expediente.
n izquiedo puede seleccionar el expediente donde se han incorporado y sobre las

2024/NAM_01/000029 ocumentos de cada expediente
DE INTERES
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cién de anulacién de matricula.pdf - >
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ANOTIFICACTON

PPROCEDIMIENTO: Notsicacién de Anulacion de Matricula
EXPEDIENTE: 2024NAM_01/000029

INTERESADO: MARTA CASTAREDA GOMEZ

FECHA: 31/10202¢

ASUNTO: NOTIFICACION DE ANULACION DE MATRICULA
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Texto de informacion

+ Finalizar

Estos documentos, tras haber firmado la recepcion de la notificacion, los tendra disponibles
ademas en “Area Personal/Mi carpeta”.

El interesado también podria rechazar la notificacion que se le ha enviado, en cuyo caso tendria que
marcar el check que aparece enmarcado con un circulo verde e indicar un motivo:
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En el caso de que el interesado rechace la notificacion se le mostrara al solicitante un documento de
certificacion, como el que sigue, que tendra que firmar:

= recibirNotificaciones.do

29047 _Notifcackin de anulacitn de matricuts pef
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RECHAZADO

6 Con la firma de €516 SoCUMENLO eSTS rEChaTands la presente NODHCacHn
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En este caso, al haber rechazado la notificacion, el iinico documento que se le mostrara en “Area
Personal/Mi carpeta” sera este certificado.

El documento de notificacion rechazado lo podra ver en el apartado “Mi carpeta/Mis
notificaciones/Notificadas”.



