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Estimado/a estudiante, 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 3, apartado d) del Acuerdo 7.1/CG 20-12-22, por el que 

se aprueba el Reglamento sobre administración electrónica de la Universidad de Sevilla, entre las personas 

obligadas a relacionarse electrónicamente con la Universidad de Sevilla se encuentran “Los estudiantes 

de la Universidad de Sevilla en cualquiera de los estudios ofertados, incluyendo los no matriculados y 

los egresados.” 

 

En consecuencia, y conforme a las instrucciones de la Vicerrectora de Estudiantes y de la Vicerrectora de 

Transformación Digital, los procedimientos de notificaciones electrónicas activos y que se realizan a 

través de la Sede Electrónica de la Universidad de Sevilla entre otros podemos destacar los siguientes:  

- Notificación de requerimiento de aportación de documentos en DOMUS. 

- Notificación de requerimiento del pago de matrícula. 

- Notificación de anulación de matrícula. 

- Notificación del plazo de alegaciones en el procedimiento de rectificación de actas. 

 

GUÍA DE ACCESO de la notificación electrónica:   

Procedimiento de acceso del interesado a la notificación.  
Entrando en la Sede Electrónica de la Universidad https://sede.us.es/. Una vez haya accedido a la 

Sede debe pulsar “Área Personal/Mi carpeta”: 

 
 

 

https://sede.us.es/
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Podrá acceder identificándose con certificado digital o con el usuario virtual de la universidad (UVUS) 

+ doble factor de autenticación (2FA): 

 

 
Una vez se haya identificado encontrará lo siguiente, pudiendo acceder a la notificación desde 

cualquiera de las opciones resaltadas: 
 

 

 
Una vez pulse sobre cualquiera de ellas se le mostrará una pantalla similar a la siguiente: 

 
 

 

 
 

 
Primero tendrá que seleccionar la notificación (círculo rojo) y a continuación pulsar en “Recibir” 

(círculo azul). Tras ello se mostrará un documento de certificación, como el que sigue, que tendrá que 

firmar: 
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Y a continuación se mostrará el documento que se le está notificando: 

 

Estos documentos, tras haber firmado la recepción de la notificación, los tendrá disponibles 

además en “Área Personal/Mi carpeta”. 

El interesado también podría rechazar la notificación que se le ha enviado, en cuyo caso tendría que 

marcar el check que aparece enmarcado con un círculo verde e indicar un motivo: 

 



 

 
Facultad de Derecho 

 

GUÍA DE ACCESO:  

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS 
 

 
 

 
En el caso de que el interesado rechace la notificación se le mostrará al solicitante un documento de 

certificación, como el que sigue, que tendrá que firmar: 

 

En este caso, al haber rechazado la notificación, el único documento que se le mostrará en “Área 

Personal/Mi carpeta” será este certificado. 

El documento de notificación rechazado lo podrá ver en el apartado “Mi carpeta/Mis 

notificaciones/Notificadas”. 

 


