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Portal Office 365 para Estudiantes
de la Universidad de Sevilla

A través del acuerdo Microsoft Office 365 ProPlus entre la Universidad de Sevilla y
Microsoft, los Estudiantes de la Universidad dispone de un portal de Office 365 que
permite trabajar online con Office o descargar Microsoft Office gratis para la
comunidad educativa. En concreto, el portal incluye:

e La ultima versidén de Microsoft Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook,
Access y Publisher, etc.

e 1 Terabyte de almacenamiento en OneDrive.

e Office Online para trabajar con documentos Office con cualquier personay
desde cualquier sitio en tiempo real.

Informacién del programa:
http://blogs.office.com/2014/11/11/making-easier-teachers-students-work-together/
https://qgeeks.ms/enterprise/2015/03/10/office-gratis-en-educacion/

1. Procedimiento de alta de usuarios Estudiantes en Office 365 de la
us:

Si no estd dado de alta en el portal de Office 365, siga las instrucciones especificadas en
este apartado. En caso contrario, puede pasar al siguiente apartado "2. Acceso al Portal
Office 365 de la US".
Para darse de alta de manera automatica en el portal de Office 365, debe seguir los
siguientes pasos:
1. Conectarse a la siguiente direccién
https://0365.rediris.es

2. Elegir como Proveedor de identidad la Universidad de Sevilla
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Selecci6n de institudén © Autenticacién  Consentimiento  Portal de aprovisionamiento Office 365

El siguiente Proveedor de Serviclo requiere autenticacion

" 2 Portal de aprovisionamiento Office 365
G E = https://0365.rediris.es

Por favor, seleccione la institucion a la que pertenece. Puede filtrar la lista de instituciones mostradas a continuacion tecleando directamente su nombre, siglas o Comunidad Auténoma a la
que pertenece.

Buscar por nombre Proveedor de Identidad seleccionado: Universidad de Sevilla

A Escriba aqui el nombre de su institucién
D, RedIRIS (SAML2) -
@qm: RHINO

Universidad de Sevilla

Pulse el botén "Proceder” para ir a la pagina de autenticacion de esta institucion,
. - donde debera identificarse con su cuenta de usuario. En funcion de fa informacion que su
Universidad Francisco de Vitoria institucién proporcione sobre usted, el Proveeder de Servicio decidird si le otorgaré acceso

Universidad Politécnica de Madrid
Universidade da Coruna

Universitat Politécnica de Valéncia

Universitat Politécnica de Valéncia (SIR2-SAML2)

3. Pinchar en la opciéon “Proceder”: le llevara al Sistema de Identificacion
Centralizada de la Universidad de Sevilla (SSO)
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Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

Eg

USUARIO

CONTRASENA

ACEPTAR

Use su DNI-e a través de la opcién Certificado digital
Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

4. Introduzca su usuario y contrasefia o certificado digital. Una vez validado su
Usuario Virtual (UVUS), serd redirigido de nuevo al portal de provision para dar
de alta el usuario en Office 365.
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Su usuario se ha provisionado con éxito

En unos instantes se actualizaran las nuevas licencias en su cuenta

Navegar al portal de Office 365

Al validar su usuario en este portal de RedlIris, automaticamente se
provisiona su usuario en Office 365.

NOTA IMPORTANTE: El acceso a este portal de Redlris
Unicamente hay que realizarlo una sola vez, la primera vez
gue entre en este portal, su usuario se aprovisiona en
Office 365 y debe continuar con las indicaciones del
apartado “2. Acceso al portal de Office 365 de la US”

5. Unavez que el usuario se haya dado de alta en Office 365, ya es posible acceder
a dicho portal pinchando directamente sobre el enlace “Navegar al portal de
Office 365” o bien a través de la direccién genérica del portal
https://portal.office.com

NOTA IMPORTANTE: Las licencias sobre los productos se
activaran automaticamente pasadas 24 horas desde que se
haya dado de alta.

con las indicaciones del apartado "2. Acceso al Portal Office 365 de la US".

Noviembre 2017 3/6


https://portal.office.com/

Servicio de o
Informatica y Comunicaciones

Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda - a X
B® iniciarsesionenlacventa X B¥ Iniciarsesionenlacuenta X | 4

€ © @ Microsoft Corporation (US) _ hittps://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.08rpsnv=4&ct=14908752 ¢ QBusca B $ A Q8 S

1] Office 365

Cuenta profesional o educativa

“Usuario”@alum.us.es
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Hay que tener en cuenta que la asignacion de las distintas aplicaciones que este nuevo
usuario puede utilizar en 0365 puede tardar, al menos, 24 horas para que estén activas
desde el momento del alta del usuario.

2. Acceso al portal Office 365 de la US:

Desde el miércoles 29 de Noviembre de 2017, el acceso al portal Office 365 de la US se
realizara con las credenciales de la Universidad de Sevilla, es decir, usuario@alum.us.es
+ contraseia_en_la_US, a través de la direccién:

http://portal.office.com

Procedimiento de acceso: se introduce como nombre de usuario:
“usuario@alum.us.es”
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Automaticamente se redirigirda al portal de autentificacién centralizada de
usuarios de la Universidad de Sevilla, debiendo introducir el usuario (UVUS) y
contrasefa en este portal (o acceso alternativo a través del certificado digital):

¥ UNIVERSIDAD B SEVILLA

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
USUARIO
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ACLPTAR
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Una vz que <4 hayd aulenhcado no serd necesano idoniificarse de nuevo parg scoeder 8 olros recursos

Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas)

Una vez dentro, entre sus opciones permite trabajar con Office online (via Web)
o la descarga de Office (Microsoft Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook,
Access y Publisher) para su instalacion en ordenadores personales de los
usuarios:
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