Reglamento de Funcionamiento de la Clinica Legal de Facultad
de Derecho de la Universidad de Sevilla. (Acuerdo 14/JF
29.05.2024)

PREAMBULO

La Clinica Legal de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla (CLFD-US),
primera en la Comunidad Autonoma de Andalucia, comienza su andadura en el Curso
académico 2017-2018 gracias a la concesién por parte del Vicerrectorado de Estudiantes
de una ayuda de la convocatoria “Apoyo a la coordinacion e innovacion docente,
Convocatoria 2017-2018, Innovacion Estratégica de Titulaciones” del III Plan Propio de
Docencia de la Universidad de Sevilla.

Con la creacién de una clinica legal se pretende ir mas alla de las aulas para fomentar la
responsabilidad social de la Universidad con la formacién de futuros operadores juridicos
mediante una metodologia de ensefianza del Derecho basada en el aprendizaje-servicio.
Se trata de que el alumnado aprenda prestando un servicio que consiste en abordar, de
oficio o a solicitud de parte, supuestos de interés social, juridico y académico, prestando
en su caso un asesoramiento juridico, gratuito y sin &nimo de lucro a personas y colectivos
en situacion de vulnerabilidad, bajo la supervision del profesorado. Por ello, compromiso,
responsabilidad y servicio son los ejes fundamentales de la CLFD-US.

La experiencia de la clinica legal permite al alumnado adquirir conocimientos juridicos
de indole practica, razon por la cual la Facultad de Derecho la incluye en uno de los
itinerarios a través de los cuales el alumno puede cursar la asignatura “Précticas externas”,
de caracter obligatorio en todas las titulaciones que se imparten en el Centro. Sin duda
alguna, las habilidades, competencias y conocimientos adquiridos a través de dicho
método de trabajo y ensefianza del Derecho son, asimismo, Utiles para la elaboracion de
los Trabajos Fin de Grado y Fin de Maéster.

La Clinica Legal de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla se configura asi
como un espacio de aprendizaje en el que el alumno/a implicada/o pone en practica los
conocimientos adquiridos a lo largo de su carrera mediante la realizacion de unas
practicas integradas en las que actuan como juristas profesionales, estudiando y
resolviendo casos practicos reales planteados por personas 0 entidades usuarias también
reales, bajo la supervision de profesorado universitario y profesionales del derecho. Con
esta metodologia se consigue: por un lado, trabajar las competencias y habilidades que
debe tener toda persona profesional del Derecho, enfrentandose a los dilemas éticos que
pueden surgir en el ejercicio profesional y a los problemas de la realidad social,
especialmente de los colectivos mas desfavorecidos; por otro, se logra formar juristas con
un sélido compromiso social y sensibilidad ante las desigualdades y en la lucha contra las
injusticias, capaces de identificar e integrar lagunas juridicas para hacerles frente,
desempefiando asi la funcién social que toda Universidad publica debe cumplir. Todo ello
ha producido ya resultados notables. VValga como ejemplo la actividad desplegada por las
primeras Clinicas en funcionamiento desde 2016. Es el caso de la creada por
Departamento de Ciencias Juridicas Béasicas que ofrece una experiencia acumulada en



distintos &mbitos, desde la lucha contra la criminalizacion de la ayuda humanitaria hasta
la participacion en la observacion, a través del CGAE, de los juicios contra activistas
saharauis hasta las pioneras misiones de observacion electoral internacional llevadas a
cabo en sede consular en Perd 2020, Colombia, Filipinas, Libano, Tunez, 2022; y
Paraguay Yy serbia 2023. Y valga asimismo como ejemplo la labor de la Clinica Legal en
Derechos Fundamentales del Departamento de Derecho Constitucional, que acompafid el
recurso presentado por una persona de nacionalidad alemana y residente en Sevilla, contra
la denegacion de reconocimiento en Espafia de su identidad de género no binaria tal y
como aparece reconocida en su pais de origen, recurso que se gano ante el Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia. En idéntico sentido la Clinica sobre derechos humanos
y responsabilidad de las empresas ha colaborado con la plataforma civica por la Cafiada
Real Galiana en la preparacion de una reclamacion para la restitucion del suministro
eléctrico ante el Punto Nacional de Contacto de la OCDE.

En la actualidad, la experiencia de Clinica Legal forma parte del Proyecto de Innovacion
de Centro de la Facultad de Derecho, recibiendo anualmente ayudas de innovacion
docente. La creciente demanda de esta actividad formativa hace necesario que se la dote
de reglas de funcionamiento especificas, de normativa que perfile su estructura y modos
de actuacion, asi como su integracion en la Facultad de Derecho, en el marco de la
normativa vigente; en particular, los Estatutos de la Universidad de Sevilla, el
Reglamento de practicas externas de los estudiantes universitarios (aprobado por Real
Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre), la Normativa de Practicas Académicas
Externas de la Universidad de Sevilla, aprobada por Acuerdo 10.1/CG 23-5-17 vy el
Estatuto del Estudiante Universitario (aprobado por Real Decreto 1791/2010, de 30 de
diciembre).

Articulo 1. Clinica Legal de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla (CLFD-
us).

La Clinica Legal de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla (CLFD-US), (en
adelante, la Clinica) se integra en la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla, en
su triple vertiente: como espacio de formacion, como proyecto de innovacién educativa
y unidad de investigacion en relacion con la metodologia de ensefianza juridica clinica
(Clinical Legal Education) y, por Gltimo, como servicio gratuito a la sociedad.

Articulo 2. Representacién

El/la Decano/a de la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla esta facultado para
promover la firma de Convenios y Acuerdos de la Clinica con entidades y organismos a
instancias del Director/a de la Clinica y sin perjuicio de las competencias que para la
formulacion, celebracion y firma de dichos Convenios corresponden al Rectorado.
Articulo 3. Objetivos

Son objetivos de la Clinica Legal los siguientes:

a. Promover y mejorar el aprendizaje activo y la formacion practica del alumnado de la
Facultad de Derecho mediante el desarrollo de habilidades profesionales.



b. Formar al alumnado en el manejo de las normas juridicas a traves del asesoramiento
directo o indirecto a personas o comunidades en situacion de vulnerabilidad y la defensa
de los derechos de las personas menos favorecidas, en riesgo de exclusion social o que
hayan sido objeto de alguna discriminacién o trato vejatorio.

c. Asesorar a personas con discapacidad y colectivos con escasez de recursos, 0 con
dificultades para acceder a un asesoramiento juridico de calidad, para la defensa de sus
derechos, con las limitaciones establecidas en el articulo 4.2 de este Reglamento.

d. Promover en el alumnado la conciencia social, los valores €éticos y el compromiso en
la defensa de los derechos humanos y el medio ambiente.

e. Promover y mejorar la transferencia del conocimiento y la investigacion generados en
la Universidad a la sociedad.

f. Promover la colaboracién entre las instituciones académicas y los profesionales del
derecho y, en particular, con los Colegios de Abogados.

g. Promover la colaboracién entre la Universidad de Sevilla y las organizaciones
gubernamentales y no gubernamentales que actlden en la promocion y defensa de los
derechos de las personas o colectivos con recursos insuficientes y/o en riesgo de exclusion
social

h. Constituirse en un instrumento de Responsabilidad Social Universitaria, con especial
referencia al compromiso estatutario de la Universidad de Sevilla con los derechos
humanos y el derecho a la paz.

Articulo 4. Actividad y metodologia de la Clinica.

1. Para lograr los objetivos propuestos se podran llevar a cabo las siguientes

actividades:

a. La realizacion de acciones formativas e informativas, tales como Congresos,
seminarios, talleres de trabajo, jornadas o cualquier otra que sirva a los objetivos de la
Clinica.

b. La creacion, mantenimiento y atencion de una oficina de pre-asesoramiento no
profesional y de orientacion juridico-social a las personas y entidades destinatarias de la
actividad de la Clinica, en su sede en la Facultad de Derecho de la Universidad de Sevilla,
en materia de derechos humanos, derechos fundamentales, en cuestiones relacionadas con
el derecho nacional e internacional, el derecho penitenciario, procedimientos de
nacionalidad, extranjeria, diversidad funcional, Gestion de la diversidad religiosa y
cultural y Eficacia civil de matrimonios religiosos y nulidades canonicas y cualesquiera
otras de derecho privado o publico que se ajusten a los objetivos de la Clinica.

c. La elaboracion de documentos que recojan el resultado del estudio llevado a cabo que,
en funcion del tipo de demanda planteada, podra ser: una respuesta 0 contestacion a
consulta breve, un informe en casos de fondo o consultas de mayor calado, un protocolo
de actuacion ante la violacion de algin derecho o una guia divulgativa de derechos y
deberes.

d. La elaboraciéon, de oficio o a instancia de parte, de informes, dictamenes,
contribuciones sobre proyectos normativos autonémicos, estatales o internacionales
directamente relacionados con su ambito de actuacion, en particular a través de los
procedimientos de participacion publica.

e. La elaboracion de textos formativos y cualquier otro material que sirva para el
aprendizaje de la metodologia clinica.

f. La creacion de y/o participacion en misiones de observacion electoral internacional
debidamente acreditadas



g. La creacidn de y/o participacion en equipos de observacion internacional en juicios y
vistas ante instancias jurisdiccionales nacionales o internacionales

h. La creaciéon y mantenimiento de una pagina web (https://derecho.us.es/clinica-legal) y
un blog y la utilizacion de las redes sociales (Facebook, X, etc.) y cualquier otro medio
que se considere adecuado para la difusion de las actividades y los resultados del
proyecto.

i. La participacion en congresos, jornadas y seminarios tanto nacionales como
internacionales.

j. La participacion en Redes de Clinicas Legales y la colaboracion con otras clinicas
universitarias, espafiolas o extranjeras.

k. La participacion en proyectos de investigacion, nacionales e internacionales, redes de
instituciones y movimientos clinicos que compartan los mismos objetivos.

I. Cualesquiera otras actividades que sirvan a los objetivos de la Clinica.

2. Queda excluida del &mbito de la Clinica cualquier actividad consistente en la prestacion
de asesoramiento juridico con finalidad comercial o mercantil, asi como cualquier
actividad de representacion y defensa ante los tribunales de los sujetos a los que se preste
servicio en la Clinica. Quienes participen en la actividad clinica se abstendran de realizar
cualquier recomendacion nominal tendente a la contratacion de profesional o
profesionales juridicos concretos, sin perjuicio de la posibilidad de remitir a quienes
demanden tales servicios al Servicio de Orientacion Juridica del llustre Colegio de
Abogados de Sevilla.

Las previsiones contenidas en este apartado deberan constar expresamente en toda la
documentacién generada por la Clinica en ejercicio de las funciones enunciadas en la letra
c) del apartado anterior de este precepto, afiadiendo la expresa prohibicion de que tales
consultas puedan ser utilizadas en actuaciones prejudiciales, judiciales o administrativas.

3. Dada la naturaleza de la labor realizada por la Clinica Legal hacia terceros,
absolutamente gratuita y como parte del proceso de formacion del estudiantado, los
informes, consultas u opiniones emitidas no implicaran responsabilidad alguna, ni para la
Universidad de Sevilla ni para el profesorado o el estudiantado implicado por los dafios
que eventualmente pudieran derivarse de la utilizacion de la documentacion elaborada
por la Clinica por parte de quien la solicita 0o encarga en actuaciones judiciales y/o
administrativas.

Articulo 5. Secciones de Clinica Legal.

1. Las secciones de la Clinica Legal seran siguientes:

Historia del Derecho cuya denominacion sera Seccion de la Clinica Legal de la Facultad
de Derecho “Bartolomé Clavero”.

Derecho Internacional Publico y Relaciones Internacionales

Derecho Constitucional

Derecho Civil

Derecho Penal

Derecho Financiero y Tributario
Derecho Procesal

Derecho Internacional Privado



Derecho Eclesiastico

Derecho Administrativo

Filosofia del Derecho

Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social

2.Las secciones de la Clinica podran modificarse por acuerdo de la Junta de Facultad, en
atencion a la demanda real de prestacion de servicios a propuesta del Decano.

3.Cada Seccion determinard su metodologia de funcionamiento, atendiendo al tipo de
caso planteado. La labor clinica debera finalizar con la elaboracion de un informe, una
memoria, un protocolo, una guia divulgativa, con la resolucion de una consulta, o con la
puesta en marcha de alguna actuacién del tipo Derecho en la Calle (Street Law).

Articulo 6. Estructura organica.

La Clinica Legal de la Facultad se estructura en los siguientes érganos:

- Un/a director/a general.

- Un/a director/a de clinica por Seccion.
- Profesorado-tutor de los casos;

- Alumnado y personal voluntario.

Articulo 7. Funciones y competencias de la direccion general

1. La direccion general seréa responsable del proyecto clinico. Entre sus funciones estan:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

Dirigir la Clinica en cuestiones académicas y administrativas.

Recibir solicitudes no dirigidas a una Seccidn especifica, y asignarlas a la Seccion
que, por su tematica, experiencia y/o funcionamiento, esté mejor capacitada para
atenderla

Representar a la Clinica ante el Decanato y demés instancias universitarias
internas.

Representar institucionalmente a la Clinica ante la sociedad civil y en las redes
clinicas nacionales e internacionales.

Promover e impulsar la creacion de convenios y acuerdos de colaboracion.
Promover e impulsar la formacion que se considere necesaria en funcion de las
consultas previsibles o de los convenios suscritos.

Elaborar una memoria anual que se presentara al Decano, que a su vez dara
cuenta de la misma a la Junta de Facultad, publicandose ademas en la web de la
Clinica.

En general, velar por el buen funcionamiento de todas las Secciones clinicas.

2. La Direccion General de la Clinica Legal recaera sobre una profesora o profesor de la
Facultad de Derecho con dedicacidon a tiempo completo. Sera elegida por la Junta de
Facultad a propuesta de la Decana o Decano. Su mandato sera de dos afios, renovable por
periodos iguales.



3. La Direccion General podra delegar algunas de sus funciones en una direccién de
seccion clinica si asi lo exigiera el incremento del numero de casos o, en general, la buena
marcha de la clinica.

Articulo 8. Funciones y competencias de la direccion de cada Seccion.

1. Cada Seccidn de Clinica debera tener una Direccion, pudiendo haber mas de una
cuando exista subdivision por materias dentro de una misma clinica. Entre las
funciones de la Direccion de Seccion de clinica se encuentran las siguientes:

a) Dirigir la Seccién de la clinica.

b) Aceptar o denegar motivadamente las consultas o casos dirigidos directamente a la
Seccion, asignarlas a los equipos de trabajo y designar al profesorado-tutor, incluyendo
la posibilidad de reorganizar las asignaciones iniciales en funcion de las necesidades del
caso

c¢) Promover e impulsar la formacion que se considere necesaria en el ambito de la Seccién
correspondiente.

d) Promover e impulsar la creacién de convenios y acuerdos de colaboracion.

e) Supervisar el buen funcionamiento de su respectiva Seccidn de la clinica.

f) Determinar la metodologia méas adecuada para conseguir el fin perseguido.

2. LaDireccion de cada Seccion de la Clinica Legal tendra una duracion de dos afios,
renovable por periodos iguales. Sera designada por el Director/a de la Clinica con
el visto bueno del Decano de la Facultad, que informara a la Junta de Facultad de
estos nombramientos.

3. La Direccion de cada Seccién podra delegar algunas de sus funciones en una
subdireccion de Seccion si asi lo exigiera el nimero de casos atendidos o, en
general, la buena marcha de la clinica.

Articulo 9. Funciones y competencias de los profesores-tutores

El profesorado-tutor debera:

1. Aceptado un caso o consulta, contactar con el equipo de trabajo.

2. Proporcionar al equipo de trabajo la formacion, guias y directrices previas necesarias
para el estudio del caso y para elaborar una propuesta de solucion.

3. Prestar al equipo de trabajo el asesoramiento que precise durante la realizacion del
mismao.

4. Efectuar las correcciones necesarias a las propuestas de borrador elaboradas por el
equipo de trabajo, hasta su redaccion definitiva

5. Adoptar la debida diligencia para resolver las consultas en el tiempo maximo
establecido, en funcion del tipo de clinica.

Aurticulo 10. Derechos y obligaciones de los estudiantes y voluntarios

1. El alumnado de la Clinica tendra los siguientes derechos:
a. Derecho a la formacidn previa a la resolucion de los casos en las materias
previstas,
especificadas en la guia docente o el cronograma.
b. Derecho a la asistencia y supervision de uno o varios tutores en la elaboracion
de
contestaciones a consultas, informes juridicos 0 memorias solicitados.
c. Derecho a ser evaluado conforme a las normas propuestas por el equipo de
clinica,



debidamente publicadas.

d. Derecho a un uso adecuado de las instalaciones y medios materiales de la
Clinica.

e. Derecho a abstenerse de participar en un determinado asunto cuando a su
juicio o del profesorado tutor existan razones que lo justifiquen.

2. El alumnado de la Clinica tendra las obligaciones siguientes:
a. Asistir a las sesiones presenciales de formacién obligatoria.
b. Estudiar los casos que les sean asignados y resolverlos con la debida diligencia.
c. Trabajar en equipo y atender a las recomendaciones del profesorado tutor.
d. Cumplir con el numero de horas de presencia en la Clinicay, en su caso, atender
presencialmente la Oficina durante las horas sefialadas.
e. Sequir las instrucciones de la Direccion de la Seccion y del profesorado tutor/a
en lo concerniente a la interlocucién y correspondencia con el/la usuario/a
f. Observar la debida confidencialidad de los datos aportados por los clientes u
obtenidos en relacion con los casos en los que esté participando o se hayan resuelto
en la Clinica.
g. Conservar y custodiar las instalaciones y el material a su disposicion, asi como
el archivo y los documentos elaborados o aportados al expediente.

Articulo 12. Funcionamiento de la Clinica.
El funcionamiento de esta clinica se regira por las siguientes normas:

1) Recepcion del caso (consulta): se hard por correo electrénico dirigido a
clinicalegal@us.es. Recibido el email o comunicacion trasladara inmediatamente el caso
aladireccion de la Seccidn clinica de, a través del correo electrénico mediante la oportuna
Hoja de encargo cumplimentada, que aparece como Anexo 1.

La admision de cada consulta o encargo requiere el analisis y expreso pronunciamiento
de admisién o inadmision de la misma por parte del Director/a de la Clinica, de acuerdo
con los criterios establecidos en el Anexo V de este Reglamento.

2) Admitida la consulta se asignara un equipo de trabajo (2-5 estudiantes) y a un/a
profesor/a-tutor/a por la direccion general.

3) Tutoria de caso: el profesor-tutor contactara con el equipo de trabajo en el plazo
méaximo de 24 horas, y a partir de ese momento dara las instrucciones precisas para el
estudio de la consulta planteada y la elaboracion de una propuesta de resolucion.

4) Resolucion: el plazo maximo recomendado de resolucion del caso es de 40 dias,
contados desde la adjudicacion del caso a un equipo de trabajo y profesorado tutor, dentro
de los cuales el tutor deberd efectuar las correcciones necesarias a las propuestas
elaboradas por el equipo de trabajo, hasta su redaccion definitiva. El plazo podra ser
inferior cuando asi esté previsto en un convenio, o superior cuando lo permitan las
circunstancias del mismo. Se podrd asignar un plazo superior en atencién a su
complejidad.



5) Formalidades: el informe o consulta se ajustara al formato previsto, llevara el logo de
la Clinica Legal y de la Facultad de Derecho, siempre que éste no estuviera ya incluido
en el primero, se realizara en nombre de la Clinica Legal de la Universidad de Sevilla y
sera firmado o suscrito por los estudiantes autores del mismo, con mencion del profesor-
tutor.

Las consultas y orientaciones evacuadas incorporaran en un lugar visible un “disclaimer”
con las salvedades establecidas en el apartado 2° del articulo 4 de este Reglamento.

6) Entrega de la respuesta: se efectuara por el mismo medio en que la consulta tuvo acceso
a laclinica y por la misma persona/equipo que la recibio. EI documento respuesta debera
enviarse también por mail a la direccion de la clinica para su archivo.

Articulo 13. Funcionamiento de la Clinica en los casos de elaboracion de informes y
memorias

El funcionamiento de esta Clinica se regira por las normas que se adopten de comun
acuerdo por su Direccion y su profesorado-tutor en atencidn a las circunstancias del caso,
pudiendo utilizar el Modelo de proceso para la realizacion de informes y memorias
juridicos que se adjunta como Anexo IlI.

Articulo 14.- La Clinica como destino del Practicas externas

La Clinica se podra emplear para destinar a estudiantes matriculados/as en la asignatura
«Practicas Externas» o equivalente en los planes de estudios de las titulaciones impartidas
en la Facultad de Derecho. Cada curso, los/as Directores/as de las Secciones de la Clinica
Legal fijaran un numero maximo de plazas en funcion de las lineas de actuacién que se
oferten para ese curso. La asignacion de plazas se hara por el procedimiento de
automatricula.

Articulo 15. Modificacion de la normativa de Funcionamiento

La presente normativa se podra modificar a propuesta de la Direccion General, que
presentara un borrador para su discusion en la Junta de Facultad

Articulo 16. Normas transitorias

En el curso académico en que tenga lugar la aprobacion de la presente normativa, con la
Clinica en funcionamiento, la Direccion de cada Seccion clinica correrd a cargo de quien
en dicho curso viniera realizando esas funciones, salvo renuncias o bajas justificadas. Al
terminar cada curso académico se procedera a la eleccion de todos los cargos de la Clinica
de acuerdo con las previsiones de este Reglamento.

DISPOSICION FINAL.

El presente Reglamento entrara en vigor, previa su aprobacién por la Junta de Facultad,
el dia siguiente a su publicacion.



ANEXOS
l. Responsables
Il. Hoja de encargo (y exoneracion de responsabilidad)
I1l.  Modelo de proceso en la elaboracion de informes y memorias juridicos
IV.  Encuesta
V: Criterios de admision de casos en la clinica de atencion directa

ANEXO |: RESPONSABLES DE CLINICA
- Direccién General:
- Responsables de alumnado:
- Practicas curriculares:
- Master:
- Voluntariado/Préacticas extracurriculares:

ANEXO I1: HOJA DE ENCARGO:
HOJA DE ENCARGO
1) DATOS PERSONALES FACILITADOS POR EL CLIENTE
Nombre y apellidos:

OBJETO DE LA CONSULTA:
Mediante la presente, contacta con la Clinica Legal para solicitar orientacion juridica
respecto del caso siguiente:

2) CONDICIONES DE ACTUACION DE LA CLINICA LEGAL

I. La Clinica Legal presta un servicio de orientacion juridica, que es llevado a cabo por
estudiantes de derecho en précticas de la Universidad de Sevilla

I1. La finalidad de la clinica es la formacion de estudiantes y su objeto es exclusivamente
docente y de caracter social.

I11. El servicio de orientacion juridica ofrecido por la Clinica Legal tiene un caracter
totalmente gratuito.

IV. De acuerdo con lo previsto en el articulo 4.2 del reglamento, el servicio de orientacién
juridica prestado por la Clinica no es equiparable al prestado por un/a profesional del
derecho colegiado. El personal de la Clinica no puede efectuar representacién alguna por
cuenta del cliente ante organos judiciales y/o administrativos ni llevar a cabo otras
actividades de litigacién o mediacion representando al cliente ante cualquier otra persona
fisica o juridica.

V. Los encargos o consultas se recibiran por el alumnado directamente en sede, 0 a través
del correo electronico de la Clinica



VI. La persona o entidad comitente se compromete a facilitar cualquier otro dato adicional
a los inicialmente aportados que fuere necesario para la resolucion de la consulta
planteada.

VI1. El plazo de notificacion a la persona o entidad comitente de la resolucion a la consulta
planteada no podra ser superior a 40 dias habiles, a contar desde que se reciba toda la
documentacién por parte del cliente relativa al asunto, salvo casos de fuerza mayor o
asignacion de un plazo superior en atencion a su complejidad.

VIII. Los miembros de la clinica encargados de resolver el asunto actuaran con la debida
diligencia, asumiendo la responsabilidad del buen desarrollo del encargo efectuado.

IX. Todos los miembros de la Clinica Legal se comprometen a guardar la
confidencialidad de los datos aportados y tienen el deber de secreto respecto de las
informaciones vertidas por el cliente, asi como de toda la documentacion que sea
proporcionada por el mismo.

X. La documentacion recibida del cliente estara siempre a su disposicion, no pudiendo en
ningun caso los miembros de la clinica retenerla. No obstante, podran conservar copias
de la documentacion para uso interno.

XI. Los datos personales facilitados por la persona o entidad comitente seran incorporados
a un fichero, titularidad de Clinica Legal de la Universidad de Sevilla necesario para la
adecuada gestion de la consulta efectuada, asi como para mantener el contacto con el fin
de tenerle informado del desarrollo del servicio de orientacion juridica solicitado.

XIl. Mediante la presente hoja de encargo la persona o entidad comitente autoriza a la
Clinica Legal para que sus datos personales sean tratados de acuerdo con la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, y se le indica que puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y, en su caso, oposicion, enviando una solicitud por escrito acompafada de
una fotocopia de su D.N.I. dirigida a CLINICA LEGAL. Facultad de Derecho de la
Universidad de Sevilla. DIRECCION: S/N,

Horario de atencidn al pablico: de lunes a jueves, de 10:00 a 13:00 h. por las mafianas y
de 16:00 a 19:00 por las tardes.

Datos de contacto:

e-mail

Teléfono:

FIRMA DEL CLIENTE REGISTRO DE ENTRADA DE LA CLINICA

Firma del receptor/a:
CLAUSULA DE EXONERACION DE RESPONSABILIDAD

Dada la naturaleza de la labor realizada por la Clinica Legal, absolutamente gratuita y
como parte del proceso de formacion del estudiantado, los informes presentados no
implicaran responsabilidad alguna, ni para la Universidad de Sevilla ni para el
profesorado y el estudiantado implicado por los dafios que eventualmente pudieran
derivar de la utilizacion de dichos informes por parte de quien los encarga, en actuaciones
judiciales y/o administrativas.

En ningln caso seré exigible al estudiantado que emite el informe ni al profesorado que
lo tutoriza el empleo de la diligencia propia correspondiente al ejercicio profesional de
la abogacia.

En prueba de conformidad, firmo la presente clausula.
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Nombre y Apellidos
DNI (o permiso de residencia, etc.)
Fecha Firma

ANEXO I1l. MODELO DE PROCESO PARA LA REALIZACION DE
INFORMES Y MEMORIAS

Proponemos los siguientes modelos para la realizacion de informes juridicos, memorias
o cualquier otro documento solicitado, incluyendo Amicus Curiae. Para ello, a partir de
experiencias previas que han sido Utiles, sefialamos algunas recomendaciones
relacionadas con el Plan de Trabajo, la manera de archivar la documentacion, y un modelo
de fichas de sentencias u otros documentos.

1. Esquema de plan de Trabajo

2. Cuestiones formales

3. Esquema de archivo de la documentacion

4. Modelos de Fichas de sentencias

1. Esquema de plan de Trabajo

Primera sesion. Presentacion

a) Concretar lo que solicita el interesado (preferentemente la solicitud debe formularse
por escrito)

b) Determinar un procedimiento para compartir la informacion y la documentacion
*Premisas: plantear algunas cuestiones éticas que puedan producirse y surgir:

Conflicto de intereses

Confidencialidad. Todas las comunicaciones entre los abogados y los clientes -
potenciales o, de hecho- deben quedar en la mas estricta confidencialidad. Hay que tener
esto presente para no poner en riesgo el caso y nunca se debe revelar informacion
relacionada con el caso sin antes consultar con el abogado y/o obtener el permiso de los
todos los demandantes. El simple hecho de hacer saber a otros que piensa presentar una
demanda puede violar el acuerdo de confidencialidad.

Segunda sesion. ;| Qué es y como se hace un informe juridico...?
(Segun el tipo de informe, memoria, amicus curiae... se solicitara que para esta sesion
hayan buscado lo siguiente...)

a) Regulacion, si la hubiera o buscar modelos de informes similares

b) Legitimacién para presentarlo, en su caso

c) Estructura, forma...

d) Propuesta de objetivos de trabajo y calendario

Hay que tener en cuenta el plazo de entrega del informe para planificar el resto de las
sesiones.

Tercera sesion. Estudiar el caso y la solicitud

(Antes de la sesion distribuir las tareas...)

¢Qué nos piden...? Concretar.

a) Resumen de los hechos mas importantes

b) Busqueda de informacion adicional: recopilar todos los documentos y datos abiertos
al publico relevantes al caso. Esto incluye notas de periodicos, diarios y revistas;
articulos

publicados en los medios de comunicacién y a nivel académico; estadisticas; estudios o
cualquier otro tipo de informacion cientifica.
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¢) Proponer una calificacion juridica con la informacion y los conocimientos que se
tienen

(por ejemplo, en qué figura del Cddigo Penal, Constitucion....etc.)

d) Buscar la regulacion internacional, en su caso

*Se propone el siguiente proceso a seguir para trabajar en el caso

1. Lee la informacion proporcionada y clarifica lo que no se entienda

2. ldentifica los intereses y partes interesadas

3. Establece, en su caso, una cronologia de los acontecimientos

4. Realiza una tormenta de ideas sobre los posibles asuntos o problemas de los que trate
el supuesto

5. Identifica los problemas y organizalos por temas (Analisis de los problemas;
sistematizar y

profundizar; posibles soluciones...)

6. Identifica a cada problema con un nombre (deberia resumir la esencia del problema)
7. Define los objetos de aprendizaje a partir de los temas (¢qué necesito saber para
resolver el asunto planteado?)

8. Consensuar cdmo llevar a cabo la investigacion

9. Busca informacion

10. Comparte los resultados, sistematiza y verifica la informacion encontrada.

11. Vuelve a la investigacion que se propuso, si es necesario, y comprueba si
encontraron los

resultados del aprendizaje

*Division de funciones y tareas

Cuarta Sesién. "Mapeo"

a) Buscar como se ha aplicado la normativa por parte de los tribunales correspondientes
(recopilacion de sentencias)

b) Buscar otros informes que se hayan presentado sobre un caso similar

c) Estudio de sentencias: 1. Establecer los distintos tipos de problemas juridicos que se
plantean este tipo de derechos; 2. Seleccionar los adecuados al caso.

e) Buscar y estudiar doctrina

*Hacer fichas-resumen de cada decision

Quinta sesion (y siguientes...). Discusion de los problemas juridicos adecuados al
caso

Penultima sesion. Redaccion provisional

(Entrega previa a su discusion)

Ultima sesion. Entrega de la redaccion definitiva.

La presentacién

Una vez elaborado el informe o una version provisional del mismo, se realizara una
presentacidn en la que esté presente el cliente y en la que participaran también el resto
de alumnos y se invitara a los profesores de la clinica clinicalegal@us.es).

En esta fase, se pretenden fomentar las habilidades orales, ademas de las de redaccion.
Resumen en el blog:

Se puede realizar un resumen con caracter divulgativo para difundirlo a través de:

2. Cuestiones formales

Con independencia de las formalidades que se decidan en funcion del tipo de informe,
se

proponen algunas:
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a) El informe se emitira en nombre de la Clinica Legal de la Universidad de Sevilla.
b) Figuraran como autores los estudiantes que hayan realizado el informe.

¢) Los estudiantes que hayan participado de una forma u otra en el proceso, pero que
no han podido realizar la redaccion final, serdn mencionados, pero no seran
considerados como autores.

d) Se hara referencia a los profesores que hayan supervisado el trabajo, salvo
indicacion en contrario del propio profesor.

e) En la introduccion se haré constar de qué institucidn proviene el encargo, asi como
todos los detalles y precisiones que se consideren del mismo.

) Se recomienda como modelo de plantilla para realizar el informe publicado en la
pagina web de la Clinica Legal

g) El sistema de referencias y citas seguira el propuesto por cada Seccién de la Clinica y
en su defecto por el de la US

3. Esquema de archivo de la documentacion

Normalmente trabajamos con un sistema de archivo de documentos que permita
compartirlos y modificarlos. Por ejemplo, dropbox, google drive....

Dividimos el sitio en las siguientes carpetas:

a) Bibliografia sobre el caso: listado de bibliografia necesaria para trabajar el asunto.
b) Documentacion del caso: se almacenan los documentos originales que se han
proporcionado por los clientes

Se utilizara un sistema estandarizado, que sera un codigo inicial de documento de 6 cifras
y dos letras correspondientes al tipo de archivo (BB bibliografia, DC documentacion del
caso, JA jurisprudencia, RE reuniones, por ejemplo). Ejemplo: una reunién mantenida el
15 de abril de 2024 sobre el tema “emergencia climatica” seria: 20240415RE Emergencia
climatica; un archivo de la misma fecha sobre jurisprudencia seria 20240415JA
Emergencia climética

¢) Jurisprudencia: se depositan las sentencias que se van encontrando. Se organizan en
carpetas por temas o por el érgano que las dicta. Cada documento se identifica por el
organo, afio y caso. (ejem: STS 626 _1990.pdf) También se depositan en una carpeta las
fichas de jurisprudencia que se han elaborado.

d) Reuniones: En esta carpeta se incluyen en archivos separados las anotaciones de lo
que se realiza en cada sesion de clase y las propuestas de trabajo para la siguiente
sesion. (Esto permite no solo llevar a cabo un seguimiento de las tareas, sino que facilita
posteriormente la evaluacion de cada uno de los estudiantes).

4. Modelo de Fichas de sentencias

TRIBUNAL REFERENCIA ECLI/CENDOJ/ROJ, BASES DE DATOS
NUm.. de Sentencia/fecha

NUm.. de recurso/Ponente

Caso

Instrumento

invocado

(Convenio,

tratado...)
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Articulos invocados
Resumen del caso:
hechos

Resumen del caso:
derecho
Argumentacion del
tribunal: Obiter dicta
y ratio decidendi
Alcance derecho a la
vida

Para qué y cOmo nos
sirve?

ANEXO IV. ENCUESTA

ENCUESTA CLINICA LEGAL

ANONIMA. Se ruega depositarla una vez rellena en el archivo de la Clinica.

1. Qué competencias y habilidades has adquirido/desarrollado durante la préactica.
2. Aspectos positivos del funcionamiento de la Clinica Legal.

3. Aspectos negativos del funcionamiento de la Clinica Legal.

4. Propuestas de mejora.

5. (Recomendarias las Practicas externas en la Clinica............... (SI o NO)?

12345
Muy mala Regular Buena Muy buena

ANEXO V: CRITERIOS DE ADMISION DE CASOS EN LA CLINICA DE
ATENCION DIRECTA

Primero. La Comunidad Universitaria US

En este grupo de personas se incluye al estudiantado, al personal de administracion y
servicios (PAS) y al profesorado (PDI). Los casos que pueden acceder a la Clinica deben
guardar relacion con el objeto social y los principios rectores de la Clinica, sin que se
pueda dar entrada a cuestiones meramente privadas de los miembros de la comunidad
universitaria y, de modo especial, los problemas derivados de sus relaciones personales,
econdmicas y/o sociales.

Segundo. Entidades sin animo de lucro

Integran este grupo las entidades no lucrativas que persigan fines de interés general, y en
especial los relacionados con los objetivos y principios de la Clinica Legal, como pueden
ser los de defensa de los derechos humanos, asistencia social e inclusion social, sanitarios,
de promocion de la accion social, de promocion y atencion a las personas en riesgo de
exclusion por razones fisicas, econémicas o culturales, de promocion de los valores
constitucionales y defensa de los principios democraticos o de fomento de la tolerancia,
entre otros.
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Pueden tener acceso a la Clinica tanto los casos que nos plantee directamente la
organizacion como sus miembros, socios o0 asociados, siempre que este extremo haya sido
adecuadamente convenido entre la Clinica y la entidad no lucrativa.

Tercero. Clausula de cierre

Podra tener acceso a la Clinica un caso planteado que, sin cumplir con ninguno de los
criterios anteriores, su estudio se considerare relevante para el interés publico o social o
fuere pertinente para la formacion del estudiantado, siempre que asi lo decida la direccion
de la clinica.
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