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1. Dentro de Outlook Web https://correoweb.us.es seleccionar el icono de Skype  
 

 
 

2. Buscar el usuario de Office 365 con el que establecer el chat. 
 

 
 

El usuario puede estar en varias situaciones en su perfil: 

• Punto blanco: no conectado  

• Punto marrón: conectado, pero no en línea en Outlook Web  

• Punto verde: en línea para chatear  
 

3. Seleccionar el usuario con el que se desea establecer el chat y aparecerá la ventana 
de chat abajo a la derecha: 

                                                                         
 

4. Si el usuario está en línea, puede empezar a comunicarse con él. Si no lo está, puede 
empezar una conversación, pero no le contestará hasta que esté en línea. 


